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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si a]irobarea editiei, sau dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operanonale

Maria Florea

B Elemente privind Numele si Functia | Data Semnatura
responsabilii/ prenumele |
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Aprobat Dr.Liviu Stafie | Director 30.11.2015 Z
Executiv 7 /
1.2. | Verificat Munteanu Consilier 30002015 | 7 ;\/
Laura Nl L J
1.3. | Elaborat Munteanu Consilieri 30.1200157 - YT
Laura
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa caz revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se
cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial X 30.09.2011
2.2. | Revizia 1 X Actualizarea
legislatiei
2\3. | Revizia 2 X Actualizarea | 30.11.2015
legislatiei
Revizia ...
Editia a II-a
Revizia 1
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul procedurii operationale

7t

Scopul | Exempla | Compartiment | Functia Nume si Data Semnat
difuzarii I or. prenume primirii ura
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare 1 Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015 |
Asistenta Maria ¢ 1
Medicala si ( "’P/
Programe )
3.1.2 | aplicare | 1 Compartiment | Consilier | Dr. 30.11.2015
Asistenta Munteanu [ /\
Medicala si Laura g =
Programe }
3.2 | informare Director | Dr.Liviu | 30.11.2015 g |
executiv | Stafie / e
informare Director | Pintilie  [30.112015 { /| (i
executiv | Ana /aw
economic '
3.3 | evidenta Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015 .
Asistenta Maria J
Medicala si 7)
Programe |
3.4 | arhivare Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015
Asistenta Maria N
Medicala si
Programe ’
alte
scopuri
n 1B PRl Ee RIS e




Directia de Sanatate Publica
Jud.Iasi

Compartimentul
Asistenta Medicala si
Programe de Sanatate

Procedura operationala Editia I
privind | Nrfdeex: il s
Centralizarea si transmiterea Revizia2
cererilor de finantare pentru PNS | Nr. de ex. ...............
Pagina 4 din 20
Exemplarnr. ...

COD:P.O.CAMPS.03 |

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modalitatea in care se face solicitarea deschiderii de credite bugetare

pentru programele nationale de sanatate;

4.2 Stabileste modul in care se face verificarea respectarii destinatiei stabilite pentru

fondurile alocate unitatilor sanitare care deruleaza programe nationale de sanatate;

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4 Ajuta la stabilirea modalitatii de a remedia eventualele disfunctionaliati constatate;

4.3. Sprijind auditul in efectuarea activitatii de control.
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S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Implementarea, coordonarea si monitorizarea programelor nationale de sanatate la
nivel local;

5.2. Finantarea programelor si subprogramelor de sanatate din bugetul Ministerului

Sanatatii.
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6. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Legislatie primara
1. Legea Nr. 95 / 2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si
completarile ulterioare
2. Legea Nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare
6.2. Legislatie secundard
1. HG 206/2015 pentru aprobarea programelor nationale de sanatate
2. Ordine MS nr.386/2015 privind aprobarea Normelor tehnice de realizare a
programelor nationale de sanatate publica pentru anii 2015 si 2016
3. Ordin Nr. 1078/ 2010 privind regulamentul de organizare si functionare al
Directiilor de Sanatate Publica judetene si a municipiului Bucuresti
4. Ordinul SGG nr. 400/ 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial

al entititilor publice



| Directia de Sanatate Publica

Jud.lasi

Compartimentul
Asistenta Medicala si
| Programe de Sanatate

Pagina 7 din 20

Procedura operationala Editia |
privind NEdeiex . b,
Centralizarea si transmiterea Rewizia2: [T 1 [[H
cererilor de finantare pentru PNS | Nr. de eX. ..ovovv.voo..

Exemplar nr. ...........

COD: P.O.C.A.M.P.S.03 |

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati fn procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt Termeni Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
3. Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
cadrul unei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
4. Program de O suita de actiuni intreprinse pentru a atinge un rezultat in
sanatate vederea rezolvarii unei probleme de sanatate
5. Obiectiv Rezultatul dorit al unor activitati (obiectiv de etapa) sau
rezultatul final al unui program (obiectiv final)
6. Executie Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a
bugetara platii cheltuielilor aprobate prin buget

7.2, Abrevieri ale termenilor

Nr. crt | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala
2l E Elaborare

3 W Verificare

4, A Aprobare

3 Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

0 i | e R =T
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Finantarea programelor/subprogramelor nationale de sinitate publicd din bugetul
Ministerului S&ndtatii se face lunar, pe total titlu, pe baza cererilor fundamentate ale
unitdtilor de specialitate care le implementeazi, insotite de documentele justificative ale
acestora, In raport cu:

a) gradul de utilizare a fondurilor puse la dispozitie anterior;
b) disponibilul din cont rdmas neutilizat;

¢) bugetul aprobat cu aceasti destinatie;

d) indicatorii fizici realizati in perioada anterioara;

Cererile de finantare fundamentatd ale unititilor de specialitate care
implementeaza programe/subprograme nationale de sinitate publicd, detaliate pe tipuri
de cheltuieli, se transmit spre avizare unititilor de asistentd tehnicd sau management al
programelor nationale de séndtate, pe suport hartie si, dupi caz, in format electronic, péna
cel térziu In data de 5 a lunii pentru care se face finantarea, insotite de documentele
prevazute in anexa nr. 9 la prezentele norme tehnice. Cererile de finantare fundamentat
ale directillor de s#ndtate publici pentru finantarea activititilor din cadrul
Subprogramului de depistare precoce activd a cancerului de col uterin prin efectuarea
testdrii Babes-Papanicolau la populatia feminina eligibild in regim de screening, precum
si ale unitdtilor din subordinea Ministerului Sanitatii care implementeazi activitatile
acestui program se transmit spre avizare Unititii de asistentd tehnica si management a
Institutului National de Sanitate Publicd Bucuresti. Borderoul centralizator care insoteste
cererea de finantare va fi avizat in prealabil de Unitatea de asistentd tchnicd si
management din regiunea céreia ii este arondatd reteaua de screening.

Unitétile de asistentd tehnicd sau management al programelor nationale de
sandtate publicd solicitd Agentiei Nationale pentru Programe de Sinitate finantarea

unitdtilor de specialitate care implementeazd programe nationale de siniitate public,
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dupa verificarea documentelor previzute la alin. (1), in baza unei situatii centralizatoare
Intocmite distinct pentru fiecare program/subprogram national de sinitate publicd, sursi
de finantare si titlul bugetar, insotitd de documentele previzute la alin. (1), pana cel tarziu
in data de 10 a lunii pentru care se face finantarea.

pectarea conditiilor prevazute la alin. (2).

Cererile de finantare transmise de cdtre unitatile de specialitate dupi termenul
stabilit in prezentul ordin nu sunt avizate, iar sumele solicitate in cererea de finantare se
finanteazi in luna urmétoare celei pentru care a fost transmisi solicitarea.

In urma evaludrilor trimestriale ale indicatorilor specifici si in functie de
realizarea obiectivelor si activitdtilor propuse se stabileste si modul de alocare a
resurselor rimase neutilizate,

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Solicitarea lunara de catre unitatile sanitare care deruleaza programe de sanatate se
face prin completarea machetelor privind cererile de finantare fundamentate completate
distinct, pentru fiecare sursa de finantare si pe tipuri de cheltuieli, cu incadrarea in
bugetul aprobat;

8.2.2. Machetele prevazute la punctul 8.1 sunt solicitate atat in format electronic cat si pe
suport de hartie, semnate de catre conducatorul unitatii sanitare, de coordonatorul
programului si de catre directorul financiar contabil ;

8.2.3. Verificarea documentelor justificative anexate machetelor mai sus mentionate,
pentru a constata daca se respecta destinatia fondurilor;

8.2.4. Analizarea, pe baza datelor raportate, a gradului de utilizare a fondurilor puse la
dispozitie anterior si a disponibilului din cont ramas neutilizat;

8.2.5. Confruntarea datelor raportate de unitatile sanitare cu evidentele existente la

Compartimentul Buget din cadrul institutiei;
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8.2.6. Identificarea unor posibile disfunctionalitati, comunicarea acestora directorului

executiv adjunct economic si gasirea de solutii pentru rezolvarea acestora, impreuna cu

responsabilii din cadrul unitatilor sanitare;

8.2.7. Machetele centralizate, semnate de catre directorul executiv al DSP, directorul

executiv adjunct economic si de catre directorul financiar contabil, sunt transmise catre

Ministerul Sanatatii — Serviciul pentru Programe de Sanatate si catre UATM, in format

electronic si pe suport de hartie, pana cel tarziu in data de 5 a lunii pentru care se face

finantarea.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.crt. | Compartimentul I II II v v Vi
(postul)/
actiunea

(operatiunea

0 1 2 3 4 5 6 7

I, Compartimentul | E
Asistenta
Medicala si
Programe

2. Compartimentul A%
Asistenta
Medicala si
Programe

3. Director A
Executiv
Director
Executiv
Adjunct
Economic

4, Compartimentul Ap.
Asistenta
Medicala si
Programe

S Compartimentul Ap.
Buget

6. Compartimentul Ah.
Asistenta
Medicala si
Programe
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10. Anexe, Inregistriri, arhiviri

Nr.
anexa

Denumirea
anexel

Elaborator

Aproba Numar
exempla
re

Difuza

re

Arhivare

Loc

Perioad
a

Alte
clemente

fa—y

™~

4

w

7

1.1/1.2 Cerere de finantare
fundamentata pentru
programele nationale de
sanatate finantate din

Ministerul Sanatatii

Ministerul Sanatatii

Compartiment Asistenta
Medicala si Programe

5/10
ani

Borderou
centralizator

Ministerul Sanatatii

Ministerul Sanatatii

Compartiment
Asistenta Medicala

si Programe

5/10

ani
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Directia de Sanatate Publica Procedura operationala Editia I

Jud.lasi privind Nridefex.l.

Compartimentul
Asistenta Medicala si
Programe de Sanatate COD: P.O.C.AM.P.S.03

Centralizarea si transmiterea Revizia 2

cererilor de finantare pentru PNS | Nr. de ex. .....
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11. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta
1: Lista responsabililor cu elaborare, verificarea si aptrobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
ok Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 7
operationale
31 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 3
dupa caz, revizia din cadrul procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activitatii 6
procedurate
iTé: Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura i
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 8-10
9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 11
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 12-19
11. Cuprins 20




