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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si ap

robarea editiei, sau dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationalie
Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Aprobat Dr.Liviu Stafie | Director 30.11.2015
Executiv // é/’/
1.2. | Verificat Munteanu Consilier  |/30.11.2015 | © ,J}
Laura /JJL,:L/ (S]]
1.3. | Elaborat Munteanu Consilieri 30.11.2015 ;”}T L, ,
Laura '4&7‘/@
Maria Florea | 6} e
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa caz revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se
cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia X 30.09.2011
2.2, | Revizia ] X Actualizarea
legislatiei
2.3. | Revizia2 X Actualizarea | 30.11.2015
legislatiei
Revizia ...
Editia a II-a
Revizia 1

2.

...........................
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul procedurii operationale

Scopul | Exempla | Compartiment | Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii I nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 |aplicace | |1 Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015 ]
Asistenta Maria :
Medicala si ] ?
Programe /
3.1.2 |iaplicate | |1 Compartiment | Consilier | Dr. 30.11.2015 {
Asistenta Munteanu QX}/\
Medicala si Laura
Programe ‘
3.2 | informare Director | Dr.Liviu | 30.11.2015 AP
executiv | Stafie Z 7/
informare Director | Pintilie 30.11.2015 /f)/' /
executiv | Ana J W)<
economic / ;
3.3 | evidenta Compartiment | Consilier | Florea Bo.li 2015 [T i
Asistenta Maria ﬁ
Medicala si '
Programe
3.4 | arhivare Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015 il
Asistenta Maria ) ﬁ
Medicala si
Programe
alte
scopuri
Dbl L |irsebetentan
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cadrul procedurii operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

Scopul | Exempla | Compartiment | Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii r nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare | 1 Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015 :
g Asistenta Maria A
Medicala si Y
Programe
8.1.2 |.aplicare | |1 Compartiment | Consilier | Dr. 30.11.2015 v
Asistenta Munteanu \ b
Medicala si Laura uil/
Programe '
3.2 | informare Director | Dr.Liviu | 30.11.2015
executiv | Stafie TN ;
informare Director | Pintilie 30.11.2015 '!; /\
executiv | Ana X JV'” 4 d
€conomic
3.3 | evidenta Compartiment | Consilier | Dr. 30.11.2015
Asistenta Munteanu
Medicala si Laura
Programe
i 3.4 | arhivare Compartiment | Consilier | Dr. 30.11.2015 [,
Asistenta Munteanu \/ /L
Medicala si Laura g
Programe
alte
scopuri
S e
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Stabileste modalitatea prin care se realizeaza monitorizarea modului de derulare a
programelor nationale de sanatate la nivelul judetului
4.2. Stabileste modalitatea de evaluare a gradului in care au fost atinse obiectivele de
etapa si anuale stabilite in cadrul programelor/subprogramelor de sanatate in termeni de
stare de sanatate a populatiei
4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4. Sprijina persoanele cu responsabilitati in desfasurarea activitatilor specifice in luarea

deciziilor pentru atingerea obiectivelor stabilite in cadrul fiecarui program/subprogram.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

4 Sl

5.1. Coordonarea si monitorizarea programelor nationale de sanatate la nivel judetean

5.2. Centralizarea, analizarea si raportarea indicatorilor aferenti programelor nationale de

sanatate;
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6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Legislatie primara

Il

Legea Nr. 95 / 2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si
completarile ulterioare
Legea Nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile

ulterioare

6.2. Legislatie secundara

1
2

HG pentru aprobarea programelor nationale de sanatate

Ordine MS pentru aprobarea Normelor tehnice de realizare a programelor nationale
de sanatate

Ordin Nr. 1078/ 2010 privind regulamentul de organizare si functionare al
Directiilor de Sanatate Publica judetene si a municipiului Bucuresti

Ordinul SGG nr. 400/ 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial

al entitatilor publice
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt Termeni Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
3. Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
cadrul unei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
4.. Program de .O suita de actiuni intreprinse pentru a atinge un rezultat in
sanatate vederea rezolvarii unei probleme de
SADAEALE . ivoeiliisioniinnes AN
3. Obiectiv Rezultatul dorit al unor activitati (obiectiv de etapa) sau
rezultatul final al unui program (obiectiv
fnal) il o dahl e SR
6. Monitorizare Inregistrarea si analiza unor masuratori de rutina in scopul
detectarii modificarilor aparute in starea de sanatate a
populatiei
i Evaluare Colectarea si analiza informatiilor pentru a determina
relevanta, adecvarea, progresul, eficienta, eficacitatea,

impactul si sustinerea activitatilor dintr-un program

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt | Abrevierea Termenul abreviat

I8 P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare

3. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

. DSP Directia de Sanatate Publica
8.
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Stabilirea la inceputul anului, dupa transmiterea de catre Ministerul Sanatatii a
prevederii bugetare pe programe/subprograme de sanatate, a indicatorilor previzionati a fi
realizati in cursul anului.

8.2 Intocmirea listei coordonatorilor programelor de sanatate nominalizati de catre
unitatile sanitare si avizarea acesteia.

8.3 Solicitarea (pe suport de hartie si in format electronic) trimestriala/anuala (in primele
20 zile dupa incheierea perioadei pentru care se face raportarea) a indicatorilor fizici si de
eficienta realizati de unitatile sanitare care deruleaza programe/subprograme de sanatate,
avizati de catre conducatorul unitatii sanitare, de coordonatorul programului si de catre
directorul financiar contabil.

8.4 Verificarea periodica a organizarii evidentei nominale a beneficiarilor programelor
nationale de sanatate, pe baza de cod numeric personal, de catre unitatile care deruleaza
programe nationale de sanatate, cu respectarea prevederilor legalereferitoare la protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date.

8.5 Centralizarea indicatorilor aferenti programelor nationale de sanatate raportati de
unitatile sanitare si monitorizarea gradului de realizare a obiectivelor, prin compararea
indicatorilor realizati cu cei previzionati; in cazul in care au fost finantate si alte actiuni
pentru care nu au fost stabiliti indicatori fizici acestea vor fi evidentiate distinct,
indicandu-se cheltuiala pe fiecare actiune.

8.6 Identificarea cazurilor in care se inregistreaza deviatii semnificative ale valorilor
indicatorilor de la valorile previzionate, depistarea cauzelor si gasirea de solutii pentru
ameliorarea situatiei, impreuna cu coordonatorii de la nivelul unitatilor sanitare.

8.7 Machetele centralizate, semnate de catre directorul executiv al DSP, directorul

executiv adjunct economic si de responsabilul din cadrul Compartimentului Asistenta
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Medicala si Programe, sunt transmise catre Ministerul Sanatatii — Serviciul pentru

Programe de Sanatate si UATM, in format electronic si pe suport de hartie (prin posta).
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9. Responsabilitati si riaspunderi in derularea activititii

Nr.crt.

Compartimentul
(postul)/
actiunea

(operatiunea

I

II I v

0

Compartimentul
Asistenta
Medicala si
Programe

Compartimentul
Asistenta
Medicala si
Programe

Director
executiv
Director
executiv
adjunct
economic

Compartimentul
Asistenta
Medicala si
Programe

Ap.

€

Ap.

£

Ah.
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10. Anexe, Tnregistrari, arhiviri

Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba Numar Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc Perio | elemente
ada
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PROGRAMUL NATIONAL DE MANAGEMENT AL REGISTRELOR NATIONALE
Unitatea care implementeaza programul*/Directia de sanatate publica**
Raportare pentru*™* ... ... ...t
Indicatori fizici (i de eficien]a
Nr. Indicatori fizici Ui Indicatori fizici Indicatori fizici Cheltuiala Cheltuiala Cost mediu
crt. de eficiend realizati in realizati efectiva efectiva realizat pe
trimestrul de cumulat de la realizata in realizata fiecare
raportat inceputul trimestrul de cumulat de la indicator fizic
anului raportat (lef) inceputul (lei)
anului aferenta
fiecarui
inficator fizic
realizat (lei)
0 1 2 3 4 5 6=5/3
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11. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei j
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta
i, Lista responsabililor cu elaborare, verificarea si aptrobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3, Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 3
dupa caz, revizia din cadrul procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 6
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 8-9
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