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caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura—‘
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 3
1.1. | Aprobat Dr.Liviu Stafie | Director | 30.11.2015 /,, i
Executiv /, / i
1.2. | Verificat Munteanu Consilier | 30.11.2015 d ﬁ
Laura
1.3. | Elaborat Munteanu Consilieri | 30.11.2015| ¥
Laura
Maria Florea /!H\ J
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

[ Editia sau dupa caz revizia in Com—\ Modalitatea Data de la care se
cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2
2.1. | Editial X 30.09.2011
2.2. | Revizia 1 X Actualizarea
legislatiei
2.3. | Revizia2 X Actualizarea | 30.11.2015
legislatiei
Revizia ...
Editia a II-a
. | Revizia/l
Dirled | e Bldi s b b b a e g et




Directia de Sanatate Publica

Jud.lasi

Compartimentul
Asistenta Medicala si
Programe de Sanatate

Procedura operationala

privind

Centralizarea si raportarea
indicatorilor pentru PNS

COD: P.O.C.A.M.P.5.02

Editia ] ,
TN o I "
Revizia 2 ?

\ INEE S bbbl

Pagina 3 din 13

Exemplar nr. ...........

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia

cadrul procedurii operationale

sau, dupa caz, revizia din

( Scopul | Exempla | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii I nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare | 1 Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015 é
Asistenta Maria / \
Medicala si //'
Programe
3.1.2 | aplicare | 1 Compartiment | Consilier | Dr. S0 201:5 310y
Asistenta Munteanu | ’
Medicala si Laura H ;
Programe 1yl
32 | informare Director | Dr.Liviu | 30.11.2015 || // //__/
executiv. | Stafie :
informare Director | Pintilie 30.11.2015 // Q
executiv. | Ana s
economic (
3.3 | evidenta Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015
Asistenta Maria %
Medicala si | .
Programe :
3.4 | arhivare Compartiment | Consilier | Florea 30.11.2015
Asistenta Maria
Medicala si Y“’\—
Programe ,
alte
scopuri
AMail gt
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Stabileste modalitatea prin care se monitorizeaza si analizeaza modul de executie a
bugetului aprobat pentru programele nationale de sanatate, in baza filelor de buget anuale
aprobate si in baza repartizarilor creditelor bugetare lunare;
4.2. Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.3, Sprijing auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar

pe cei cu responsabilitati in derularea programelor/ subprogramelor, In luarea deciziei;
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1 Coordonarea si monitorizarea programelor nationale de sanatate la nivel judetean;

5.9 Monitorizarea incadrarii in bugetul aprobat, ;

5.3 Monitorizarea si analizarea modului de executie a creditelor bugetare pentru

programele nationale de sanatate.



' Directia de Sanatate Publica

Programe de Sanatate

Procedura operationala | Fdian | R R

Jud.Jasi privind Nr. de €X. oovareinrcens P
executia bugetara pentru PNS Revizia 2 :

Nr. de eX. cooovvvenninees '

Compartimentul Exemplar nr. .....c.... _i

Asistenta Medicala si COD: P.O.C.AM.P.S.01
6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Legislatie primara
1. Legea Nr. 95/ 2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile sl
completarile ulterioare
2. Legea Nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare
6.2. Legislatie secundard
1. HG pentru aprobarea programelor nationale de sanatate
2. Ordine MS pentru aprobarea Normelor tehnice de realizare a programelor nationale
de sanatate
3. Ordin Nr. 1078/ 2010 privind regulamentul de organizare si functionare al
Directiilor de Sanatate Publica judetene si a municipiului Bucuresti
4. Ordinul SGG nr. 400/ 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial

al entititilor publice
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt
L.

Termeni

| lemmeml |
Procedura

operationala

Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unel proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Revizia in
cadrul unei
editii

Program de

sanatate.....cceeeene

......................

'O suita de actiuni intreprinse pentru a atinge un rezultat in

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uncia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

vederea rezolvarii unei probleme de sanatate.

Obiectiv

Rezultatul dorit al unor activitati (obiectiv de etapa) sau
rezultatul final al unui program (obiectiv

FATAI)L covssonsienssdboosisssnnssadbimhagiontnse s cont ettt o e

6.

L

Executie
bugetara

Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de  efectuare
a platii cheltuielilor aprobate prin buget

— 7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt | Abrevierea | Termenul abreviat
i PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. V Verificare
4. A Aprobare
5 Ap. Aplicare
Ah. Arhivare




Directia de Sanatate Publica Procedura operationala Editia I
Jud.Tasi privind NI, de eX. cooicniienenees :
executia bugetara pentru PNS Revizia 2
} Nr. de eX. ovvevcriee i
Pagina8dinls |
Compartimentul Exemplar or. ...........

Asistenta Medicala si
Programe de Sanatate

COD: P.O.C.AM.P.S.01

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Solicitarea lunara catre unitatile sanitare care derulecaza programe de sanatate a
machetelor cuprinzand modul de executie bugetara pentru programele nationale de
santate pe care le deruleaza, pe fiecare sursa de finantare , semnate de catre conducatorul
unitatii sanitare, de coordonatorul programului si de catre directorul financiar contabil ;
8.2. Centralizarea datelor;

8.3 Verificarea incadrarii in bugetul aprobat pentru flecare program/subprogram si
confruntarea datelor cuprinse in machetele de raportare cu fila de buget

8.4 Monitorizarea lunara a finantarii primite pe fiecare program/subprogram, a
angajamentelor legale incheiate, a platilor efectuate si a disponibilului ramas in contt, pe
fiecare program/ subprogram;

8.5 Identificarea unor posibile disfunctionaliatati (ex. intarzierea platilor), identificarea
cauzelor si gasirea de solutii pentru rezolvarea acestora;

8.6 Machetele centralizate, semnate de catre directorul executiv al DSP, directorul
executiv adjunct economic, sunt transmise catre Ministerul Sanatatii — Serviciul pentru
Programe de Sanatate, in format electronic si pe suport de hartie, trimestrial in primele 20

de zile dupa incheierea perioadei de raportare.
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9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

mr.crt.

Compartimentul
(postul)/
actiunea

(operatiunea

1

II II v

\Y VI
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1 1)

0

Compartimentul
Asistenta
Medicala si
Programe

Compartimentul
Buget

Director
Executiv
Director
Executiv
Adjunct
Economic

Compartimentul
Asistenta
Medicala si
Programe

Ap.

Compartimentul
Buget

Serviciul
Contabilitate

Compartimentul
Asistenta
Medicala si
Programe

Ap.

Ah
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Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba Numar Difuzare Alte
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1. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul proceduril operationale
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborare, verificarea si aptrobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziel in cadrul editiei proceduril
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la carc se difuzeaza editia sau, 3
dupa caz, revizia din cadrul procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documente de referintd (reglementart) aplicabile activitatii 6
procedurate
i Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 8
9. Responsabilitéti i raspunderi in derularea activitdtii 9
10. Anexe, inregistrari, arhivéri 10-14
11 Cuprins 15




