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l. Lista respo

caz, a reviz

nsabililor

iei in cadr

u elaborarea, verificarea si

I editiei procedurii operatic

barea editiei, sau dupa

Elemente privind
responsalilii/
operatiunea

Numele si
prenumele

Functia Data siemlatura

I 2 J 4 5
1.1. Aprobat Dr.Liviu Stafie Director

Executiv
30.11.2015 htr

1.2. Verif,rcat Vlunteanu
Laura

Consilier 30.11.2015
\{ll

1.3. Elaborat Munteanu

-aura
\4aria Florea

Consilieri 30.1 1.2015

4
,'u-



2, Situatia editiitor si a reviziilor cadrul editiilor procedurii operationale
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul procedurii operationale

Scopul
difuzarii

Exempla
r nr,

Compartiment Functia Nume si
prenume

Data
primirii

Semnat
ura

1 2 J 4 f, 6 7
3.1.1 aplicare I Compartiment

Asistenta
Medicala si
Programe

Consilier Florea
Maria

30.1 1.2015

M
\J

J. ),.2 aplicare Compartiment
Asistenta
Medicala si
Programe

Consilier Dr.
Munteanu
Laura

30.11.2015

\il/-^
J.Z informare Director

executiv
Dr.Liviu
Stafie

30. i i .2015 It-,,
informare Director

executrv
economic

Pintilie
Ana

30.11.2015 v
J.J evidenta Compartiment

Asrstenta
Medicala si
Programe

Consilier Florea
Maria

30.11.2015

t)
3.4 arhivare Compartiment

Asistenta
Medicala si
Programe

Consilier Florea
Maria

30.tt.2015 f
alte
scopuri

3.n.
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4. Scopul procedurii operationale

4'1. Stabilegte modalitatea in care se face solicitarea deschiderii de credite busetare
pentru programele nationale de sanatate;

4'2 Stabileste modul in care se face verificarea respectarii destinatiei stabilite pentru

' fondurile alocate unitatilor sanitare care deruleaza programe nationale de sanarate;
:^', 4'3. Asigurd continuitatea activitdlii, inclusiv in condilii de fluctualie a personatului;

4.4 Ajuta la stabilirea modalitatii de a remedia eventualele disfunctionaliati constatate:

4.3. Sprijind auditul in efectuarea activitatii de control.
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5. Domeniul de aplicare a opera{ionale

si monitorizarea programelor nationale de sanatate la

subprogramelor de sanatate din bugetul Ministerului

5.1. Lnplementarea, coordonarga

nivel local;

5.2. Finantatea programelor si

Sanatatii.
l

l

l

l
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6. Documente de referin{i (reglementlri) aplicabile activiti(ii procedurate

6. 1. Legislalie primard

1. Legea Nr. 95 i 2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si

completarile ulterioare

2. Legea Nr. 500i2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile

ulterioare

6.2. Legislalie secundard

1.. HG 206/2015 pentru aprobarea programelor nationale de sanatate

2. Ordine MS nr.386/2015 privind aprobarea Normelor tehnice de redlizarc a

programelor nationale de sanatate publica pennu anii 2015 si 2016

3. Ordin Nr. 1078/ 2010 privind regulamentul de organizare si functionare al

Directiilor de Sanatate Publica judetene si a municipiului Bucuresti

4. Ordinul SGG rn. 4001 2015 penfiu aprobarea Codului controlului intem/ managerial

a1 entitdtilor publice
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7. Definifii gi abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura opera{ionali
7.1. Definilii ale termenilor

Nr.crt Termeni Definitia si/ sau. daca este cazul. actul care definiG re,rnenr.
1 Procedura

operationala
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor Ce t ebuie
urmati. a metodelor de iucru srabilite si a r.egulilor. de aplicar
in vederea realizarii activitatii, cu privir.e la aspectul procesual

2. Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a ,nei proced*i
operationale, aprobata si difuzata

3. Revizia in
cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
o suita de u"tiuni itrt.@--
vederea rezolvarii unei probleme de sanatate

4. Program de
sanalate

5. Obiectiv Rezultatul dorit al unor activitati (obiectiv de etapa) sau
rezultatul final al unui progr.am (obiectiv final)

6. Executie
bugetara

Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a
platii cheltuielilor aprobate prin buger

7 .2. Abrevieri ale termenilor

Nr. cr1 Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

n
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8. Descrierea procedurii opera(ionale

8.1. Generalitati

Finanlarea programelor/subprogramelor nalionale de srndtate publicd din bugetur

Ministerului Sdndtitii se face lunar, pe total titlu, pe baza cererilor fundamentate ale

unitdlilor de specialitate care le implementeazd, insolite de documentele justificative ale

acestora, in rapoft cu:

a) gradul de utilizare a fondurilor puse la dispozilie anterior;

b) disponibilul din cont rdmas neutilizat;

c) bugetul aprobat cu aceastd destinaJie;

d) indicatorii fizici rcalizali in perioada anterioari;

Cererile de finanlare fundamentatd ale unitililor de specialitate care

implementeazi programe/subprograme nationale de sinetate publicr, detaliate pe tipuri

de cheltuieli, se transmit spre avizare unitdlilor de asistenJd tehnicd sau management al

prograraelor nalionale de sdndtate, pe supot hartie gi, dupd caz, in format electronic, pand

cel tarziu in data de 5 a lunii penuu care se face finanlarea, insolite de documentele

prevd.zute in anexa ru'. 9 la prezentele nonne tehnice. cererile de finantare fundamentatd

ale direcliilor de sdndtate publicd pentru finanlarea activitdlilor din cadrul

subprogramului de depistare precoce activi a cancerului de col uterin prin efectuarea

testdrii Babeg-Papanicolau la populalia feminind eligibili in regim de screening, precum

$i ale unitdlilor din subordinea Ministerului Sinitdtii care implemente aza activ:|.at.le

acestur program se transmrt spre avizare Unitdjii de asistenli tehnicd gi management a

Institutului Nalional de sdn6tate Publicr Bucuregti. Borderoul cenfalizator care insoteste

cererea de finanlare va fr avizat in prealabil de Unitatea de asistenja tehnicl gi

management din regiunea cdreia ii este arondatd releaua de screening.

Unitdlile de asistenJd tehnicd sau management al programelor nalionale de

sdn[tate publicb soliciti Agen]iei Nalionale pentru Programe de Sdndtate hnanlarea

unitdlilor de specialitate care implementeazi programe na]ionale de sdndtate publici,
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dupd verificarea documentelor prevdnte la alin. (1), in baza unei situalii centralizatoare

intocmite distinct pentru fiecare program/subprogram nalional de sindtate publicd, sursd

de finanlare qi titlul bugetar, insofitd de documentele previzute la alin. (1), p6n6 cel tdrziu

in data de 10 a lunii pentru care se face finantarea.

pectarea condi{iilor plev5zute 1a alin. (2).

Cererile de finanlare transmise de cdtre unitilile de specialitate dupd termenul

stabilit in prezenful ordin nu sunt avizate, iar sumele solicitate in cererea de finanlare se

finan{eazd in luna urmAtoare celei pentru care a fost fansmisd solicitarea.

in urma evaludrilor trimestriale ale indicatorilor specifici gi in funclie de

reafizarea obiectivelor $i activitdlilor propuse se stabile$te gi rnodul de alocare a

resurselor rdmase neutilizate.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Solicitarea lunara de catre unitatile sanitare care deruleaza prograrne de sanatate se

lace prin completarea machetelor privind cererile de finantare fundamentate completate

distinct, pentru fiecate sursa de finantare si pe tipuri de cheltuieli, cu incadral'ea in

bugetul aprobat;

8.2.2. Machetele prevazute 1a punctul 8.1 sunt solicitate atat in format electronic cat si pe

supod de hafiie, semnate de catre conducatorul unitatii sanitare, de coordonatorul

programului si de catre directorul financiar contabil ;

8.2.3. Verificarea documentelor justificative anexate machetelor mai sus mentionate,

pentru a constata daca se respecta destinatia fondurilor;

8.2.4. Analizarea, pe baza datelor raportate, a gradului de utilizare a fondurilor puse la

dispozitie anterior si a disponibilului din cont ramas neutilizat;

8.2.5. Confruntarea datelor raportate de unitatile sanitare cu evidentele existente la

Compartimentul Buget din cadrul institutiei;
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8.2.6. Identifrcarea unor posibile disfunctionalitati, comunicarea acestora directorului

executiv adjunct economic si gasirea de solutii penku rezolvarea acestora, impreuna cu

responsabilii din cadrui unitatilor sanitare;

8.2.7. Machetele centralizaie, semnate de cafe dfuectorul executiv al DSP, directorul

executiv adjunct economic si de catre directorul financiar contabil, sunt tansmise catre

Ministerul Sanatatii - Serviciul pentru Programe de Sanatate si catre UATM, in format

electronic si pe suporl de hartie, pana cel tarziu in data de 5 a lunii pentru care se face

frnanlarea.
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9. Responsabiliti{i qi in derularea activitl{ii
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